[image: Description: 002]		                      บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ งานบริหารทั่วไป   โทร. ๑๕๐๘                 		
[bookmark: _Hlk106098565]ที่  อว ๗๓๒๕/                                  	วันที่                                                        	
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศ		 						  
เรียน   อธิการบดี
ด้วย คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ขออนุมัติให้ ...........(ชื่อ-สกุล)..................................... ตำแหน่ง ........................ พร้อมด้วย ..................... สังกัด หลักสูตร .......................... สาขาวิชา ......................... คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ เดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศเกี่ยวกับ .....(ระบุเข้าร่วมงาน/กิจกรรม/โครงการ และวัตถุประสงค์).... ระหว่างวันที่ ......(ระยะเวลาการเดินทางให้สอดคล้องกับกำหนดการ).......................... ณ ....(ระบุสถานที่และประเทศ)........ โดยใช้งบประมาณจาก ....(กองทุน/แหล่งทุน/โครงการ).... งบประมาณรายได้คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........... มีรายละเอียดดังนี้
1. ค่าเบี้ยเลี้ยงในประเทศ	๐,๐๐๐	บาท
2. ค่าเบี้ยเลี้ยงในต่างประเทศ	๐,๐๐๐	บาท
3. ค่าที่พักในประเทศ	๐,๐๐๐	บาท
4. ค่าที่พักในต่างประเทศ	๐,๐๐๐	บาท
5. ค่าพาหนะเดินทางในประเทศ	๐,๐๐๐	บาท
6. ค่าพาหนะเดินทางในต่างประเทศ	๐,๐๐๐	บาท
รวมค่าใช้จ่ายเป็นจำนวน ทั้งสิ้น ............. บาท (...........บาทถ้วน)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง
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                  คณบดีคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์
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